
GOR-F-084 V02 

 

 

 

ACTA No. 08_10_2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Encuentro desarrollo curricular equipo de formación 
complementaria. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cali, 08/10/2025 

HORA INICIO: 

8:00 a. m. 

HORA FIN: 

12:30 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente de 

formación 113 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Sede Andrés Sanín – Cali –Valle de 

Cauca -Centro de la Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Intervención de la subdirectora a través de enlace. 

2. Información del coordinador relacionado con la ejecución de la Formación.  

3. Socialización del funcionamiento de la plataforma SAF, a cargo del instructor Cesar 

Palomino. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 
1. Informar acciones de la planeación y ejecución de la formación, a los instructores del 

equipo de formación complementaria de la regular, por parte del coordinador Miguel 
Eduardo Caro. 

 DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 a. m., se da inicio al encuentro de desarrollo curricular del equipo de 
formación complementaria, con la participación por el coordinador Miguel Eduardo Caro 
Marín en el ambiente de formación 113 de la sede Andrés Sanín. 
 
1. Intervención de la subdirectora a través de código QR, saluda a los instructores dando la 

bienvenida al Alistamiento del IV trimestre; posteriormente menciona Novedades de 

vacaciones de coordinadores y menciona las personas que están a cargo de su reemplazo. 

 

2.   Informaciones del coordinador Miguel Eduardo Caro Marín  

-Formación en el INPEC-COJAM, refiere que sostuvo reunión, donde manifiestan 

situaciones con algunos instructores, sobre cancelación de la formación y sesiones muy 

cortas en el horario de ejecución, ante esto menciona que se va a procurar que los 

instructores que están programados en educativas, no tengan programación en la 

jornada de la tarde para cumplir con el horario y no tener la premura de salir pronto, 

afectando la formación. 

El coordinador informa que el instructor Cesar Palomino va para el complejo carcelario 
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COJAM, en la semana del 20 al 24 de octubre a finalizar una formación en TICS, con un 

grupo de mujeres, en el horario de 9:00 a. m. a las 14:00 p.m. 

 

- Estado aprendices en Formación: comunica que, para emitir los juicios pendientes, hay 

que tener en cuenta las condiciones del programa de formación, si pertenece a Titulada, 

o complementaria. Recomienda que, Si se aprueba o no se aprueba, hay que 

argumentar para responder a las posibles reclamaciones por parte de los aprendices. 

3. Socialización del funcionamiento de la plataforma SAF, a cargo del instructor Cesar 

Palomino, quien brinda las orientaciones sobre el registro de la programación y su 

acceso para visualizar la información de las fichas programadas por el centro de la 

construcción. 

La instructora Eliana Marín es la encargada de programar los cursos de formación 

complementara, de acuerdo al link compartido por ella del formulario para apertura de 

los cursos, al profesional de administración educativa Héctor Uribe, se le envía el 

archivo de inscripción de los aprendices para que se haga el respectivo proceso de 

inscripción y matrícula de los aprendices, ya que el proceso se hace en la plataforma 

Sofia Plus. 

 

CONCLUSIONES 

La sesión finalizó a las 12:30 horas, dando cumplimiento a cada uno de los puntos de la 

agenda.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 
FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

No aplica No aplica No aplica No aplica 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 
OBSERVACIÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Luis Enrique 
Giraldo 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 
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Wilker Jordán 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Roberto Esquivel 
Formación 

Complementaria 
 

SI N/A 
 

 

Eliana Marín 
Hoyos 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 
 

 

Emerson Quejada 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Cesar Palomino 
Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Johan Camilo 
Gómez 

Formación 
complementaria 

SI N/A 

 

Esmayles Riascos 
Formación 

complementaria 
SI N/A 

 

Martha Chaux 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Victoria 
Saldarriaga 

Formación 
Complementaria 

SI N/A 

 

Sandra P. Zea 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Pablo Granados 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Carlos Cardozo 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Carlos Álvarez 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 

 

Iván Recalde 
Formación 

Complementaria 
SI N/A 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

08/10/2025 
Equipo de formación 
complementaria regular 
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